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« Contabilizacién de un asiento:
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— A partir de un documento preliminar

- Mediante un modelo de contabilizaciéon




- Como una contabilizacion periédica



Configuraciondel sistema

Gestion de almacenes
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Conceptos basicos de finanzas

- Todas las transaccion comerciales se registran en los libros de la
empresa.
Esto le permite:

Gestionar la empresa de manera eficaz gracias a la posibilidad de elaborar
informes financieros.

Informar las transacciones comerciales a las autoridades pertinentes.

Todas las transacciones comerciales generan un intercambio de
valor:

Una determinada cuenta aumenta de valor y otra mientras disminuye de valor, lo
que genera el registro de contabilizaciones compensadas del Debe y el Haber.




Algunas cuestiones de contabilidad general (1)

» Cada asiento representa una transaccion comercial contabilizada.

» Cada linea del asiento representa una contabilizacién en una cuenta (que puede representar una
cuenta de mayor normal, de cliente o de proveedor).

= Cada linea del asiento representa una contabilizacién de un importe del Debe o el Haber (pero
nunca ambos).

N° de deposito 500070

m En este ejemplo, cuando se depositan importes en efectivo en la cuenta bancaria de la empresa, la
cuenta de compensaciéon de efectivo disminuye de valor y se contabiliza en el Haber, mientras que la
cuenta bancaria aumenta de valor y se contabiliza en el Debe.

m Esto se corresponde con el sistema de contabilidad de doble entrada, en donde cada transaccion o
evento afecta al menos dos cuentas distintas. En la contabilidad moderna, esto se realiza mediante
partidas en el Debe y el Haber.




Algunas cuestiones de contabilidad general (2)

» Cada asiento debe incluir importes en el Debe y el Haber; por lo tanto, un asiento debe incluir al
menos dos lineas.

= No existe ningun limite de lineas en un asiento individual.

= Un asiento debe estar compensado. Es decir, los importes totales en el Debe y el Haber de un
asiento deben seriguales.

N° de deposito 500071

m En este ejemplo, la cuenta de compensacion de cheques se contabiliza en el Haber cuatro veces porque
el depdsito incluye cuatro cheques (las transacciones recibidas de clientes distintos).

= La cuenta bancaria se contabiliza en el Debe segun el valor total de esos cuatro cheques.
m Los importes en el Debe y el Haber son iguales; el asiento esta compensado.




» El saldo de una cuenta representa la diferencia entre el total de transacciones en el Debe vy el
total de transacciones en el Haber que se registraron para dicha cuenta.

= El resumen de transacciones o el saldo de una cuenta de mayor o un interlocutor comercial
determinado representa la informacion inicial que puede proporcionar el sistema contable
acerca de |la empresa.




Saldo de cuenta (2)

Anteriormente, mencionamos que, en cada asiento, una determinada cuenta aumenta de
valor y otra disminuye de valor, lo que genera el registro de contabilizaciones compensadas
del Debe y el Haber.

Impacto en el saldo de cuenta:
las cuentas de activo, gastos y arrastre suelen estar en el Debe.
Las cuentas de pasivo, ingresos y capital propio suelen estar en el Haber.

SAPd




m Para los activos:
Las transacciones del Debe siempre aumentan el valor del activo.
Las transacciones del Haber siempre disminuyen el valor del activo.
m Para los pasivos:
Las transacciones del Haber siempre aumentan el pasivo.
Las transacciones del Debe siempre disminuyen el pasivo.




Las dos cuentas aumentan sus valores: A

(Supongamos que el cliente esta exento de impuestos y que se trata de unsistema de inventario
no permanente)

=

Factura de clientes

53




Configuraciondel sistema

Gestion de almacenes
_ -

m En este tema, repasaremos los procesos de ventas y compras analizados en TB1000, y nos centraremos
en sus consecuencias para la contabilidad.




Asientos automaticos:
Pregunta de reflexion

En un proceso de ventas estandar, ; qué documentos afectan el sistema
contable?

Estandar

)ROR)E)S )E )em)

Oferta Pedidode cliente Entrega Factura de clientes Cobro

Depdsito




Asientos automaticos:
Respuesta

En un proceso de ventas estandar, ; qué documentos afectan el sistema
contable?

Estandar

)ROR)E)S )E )em)

Oferta Pedidode cliente Entrega Factura de clientes Cobro Deposito
—— a— — a—

Ll

Durante la gestion de un inventario
permanente




En el proceso de ventas - Factura de clientes, ;qué cuenta se contabiliza en el Debe
y cual en el Haber?

(Supongamos que se trata de un sistema de inventario permanente)
)2)¥)8

Oferta Pedidode cliente  Entrega

Factura de clientes

m En SAP Business One, un asiento se contabiliza automaticamente a partir de varios documentos, como
facturas de clientes y de proveedores, durante los procesos de ventas, compras e inventario.




En el proceso de ventas - Cobro, ;qué cuenta se contabiliza en el Debe y cual en el
Haber?

)R )8)s )

Pedido de cliente Factura de clientes  Cobro

Medios de pago posibles

» Cheque
= Tarjeta de crédito
» Efectivo

» Transferenciabancaria -

» *Efecto

*Efecto o letra de cambio. Esta opcidn sélo es relevante para Italia, Portugal, Espafia y Francia, y esta activada por defecto.




En el proceso de compras > Factura de proveedores, ;qué cuenta se contabiliza en el
Debe y cual en el Haber?

(Supongamos que se trata de un sistema de inventario permanente)

BE)E

Pedido Pedido de entrada Factura de Pago efectuado




Parametrizaciones de finanzas:
Pregunta de reflexion

.Como “sabe” el sistema qué cuentas debe utilizar automaticamente?

Determinacion de cuentas de mayor
Cuentas asociadas




Determinacion de cuentas de mayor

Determinacion de cuentas de mayor: define las cuentas de mayor por
defecto que estan relacionadas con un proceso empresarial especifico:

Ventas
Compras
General (por ejemplo, Cierre del periodo)

Inventario: tres opciones disponibles para seleccionar el método de cuentas de mayor por
defecto de un articulo

m En el nivel de almacén
m En el nivel de grupo de articulos
m En el nivel de articulo

Debe tomar decisiones acerca de la determinaciéon de cuentas de mayor junto con la
persona responsable del area de contabilidad del cliente.

m Cuando implementa SAP Business One, define las cuentas de mayor por defecto que se utilizaran al
crear transacciones. Gestion — Definicion — Finanzas —» Determinacion de cuentas de mayor.

m Determinacion de cuentas de mayor: la ventana se divide en cuatro fichas. Cada ficha contiene las
definiciones de las cuentas de mayor relacionadas con un proceso empresarial especifico: Ventas,
Compras, General e Inventario.

m Cuando selecciona un modelo de plan de cuentas predefinido, la mayoria de los valores por defectos
ya estan definidos. Si es necesario, puede modificarlos.

m Al seleccionar una cuenta de mayor en la ventana Determinacion de cuentas de mayor, ésta aparece en
color verde en el plan de cuentas.

m Cuando se afiade un documento que contabiliza un asiento, por ejemplo, una factura de clientes, el
sistema determina las cuentas de mayor que se utilizaran de las cuentas por defecto.




La cuenta de mayor por defecto de ingresos se define en la ventana Determinacion
de cuentas de mayor, en la ficha Ventas.

v o

Cuenta de ingresos

~_

Factura de clientes
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Cuentas asociadas

& @

Clientes = Cuenta asociada
e

=

ke

Factura de clientes

—
Cuenta asociada Debe Haber
Clientes Cliente 105
Cuenta de Cuenta de 5
impuestos impuestos
Cuenta de ingresos Cuenta de ingresos 100

m En la ventana Determinacion de cuentas de mayor, también se definen las cuentas asociadas: Clientes para el
proceso de ventas y Proveedores para el proceso de compras.

m La cuenta asociada enlaza las cuentas de libro auxiliar del interlocutor comercial con el libro mayor.

Debe definir una cuenta de mayor como cuenta asociada en el plan de cuentas.

m Cuando contabiliza un documento en un interlocutor comercial, el sistema registra automaticamente el asiento

en:

El saldo de la cuenta de datos maestros de interlocutor comercial.

El saldo de la cuenta asociada. (No es posible contabilizar asientos directamente en una cuenta asociada).

En una factura de clientes, por ejemplo, cuando se debita un cliente, también se debita la cuenta Clientes.

Este asiento aparece ahora en los saldos de ambas cuentas (cliente y cuenta asociada).

Tenga en cuenta que los saldos de datos maestros de interlocutor comercial no aparecen en el plan de cuentas.

Las cuentas asociadas de clientes y proveedores acumulan las transacciones de cliente y proveedor en sus saldos.

Por lo tanto, el plan de cuenta presenta el status financiero completo de la empresa, ademas de los informes

financieros (PyG, balance).

Algunas transacciones, como las transacciones con efectos, deben contabilizarse en cuentas asociadas

especiales. Por lo tanto, puede asignar estas cuentas especiales a tipos de transaccion predefinidos, como Deudas

pendientes, Cuenta de activo, Anticipo deudores/acreedores u otros tipos (en funcién del pais).

m En la ventana Determinacion de cuentas de mayor, puede seleccionar si desea asignar diferentes cuentas
asociadas a clientes o proveedores distintos.

m Laasignacién de cuentas asociadas a cada cliente o proveedor se realiza en la ventana Datos maestros
interlocutor comercial. Seleccione Interlocutores comerciales = Datos maestros interlocutor comercial 2
ficha Finanzas - ficha General = campo Clientes/Proveedores. Si no se seleccion6 esta opcion, las cuentas
asociadas definidas en la ventana Determinacion de cuentas de mayor se utilizan para todos los clientes y todos
los proveedores.

m También puede modificar la cuenta asociada por defecto en los documentos de marketing. Selecciona ficha
Finanzas - campo Cuenta asociada.

m Si trabaja con varias cuentas asociadas, el sistema puede mostrar los saldos de los interlocutores comerciales por
separado para cada una de las cuentas asociadas. Interlocutores comerciales = Datos maestros interlocutor
com(_ertéial -> abra la flecha de enlace en el campo Saldo de cuenta y seleccione el botén Vista por cuenta
asociada.




¢, Como “conoce” el sistema el valor que se debe contabilizar en el Debe y el Haber, en
un asiento automatico creado por una factura de clientes?

(Supongamos que el cliente esta exento de impuestos)

=

Factura de clientes

A




Proceso financiero en SAP Business One

Parametrizaciones l @“g
de finanzas
Proceso de ventas ' B | [ 1 ’ : :
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Cierre del periodo

Libro mayor, plan de
cuentas e informes =< l

Analicemos las etapas frecuentes del proceso financiero en SAP Business One (la mayoria de las etapas, excepto las
parame)trizaciones de finanzas, son recurrentes y pueden producirse en otro orden; éste es un ejemplo de un escenario
comdn):

Parametrizaciones de finanzas: al implementar SAP Business One, se define lo siguiente: Plan de cuentas y cuentas de
mayor por defecto que se utilizaran al crear transacciones en los diferentes procesos empresariales: Ventas, Compras,
Inventario, etc. Debe tomar decisiones junto con la persona responsable del area de contabilidad del cliente.

Procesos de ventas y compras: las consecuencias financieras de las etapas en los procesos de ventas y compras son los
asientos automaticos y las reconciliaciones del sistema.

Asientos automaticos: se contabilizan a partir de varios documentos, como facturas de clientes y de proveedores.
Asientos manuales: para las transacciones comerciales que no estan representadas en formularios ni documentos. La persona
responsable del area de contabilidad introduce transacciones, como preéstamo, alquiler o némina, mediante los asientos
manuales. El fichero de asientos contiene todas las transacciones contables: automaticas y manuales.

Reconciliaciones: las reconciliaciones del sistema internas se crean de manera automatica:

- En datos maestros de interlocutor comercial: factura/pagos, factura/abono.

- Enuna cuenta de mayor: pago/deposito.

- Reconciliacion de usuario interna: por ejemplo, cuando un pago por adelantado debe reconciliarse con la factura.
Cierre del periodo: un proceso que traslada los saldos de las cuentas de pérdidas y ganancias a una cuenta de balance, la
cuenta de arrastre de saldos, cuando finaliza un ejercicio o periodo contable.

« Enalgunas localizaciones (ltalia, Espafia, Francia y Portugal), también es posible trasladar los saldos de cuentas de
balance de un ejercicio o periodo a otro.

» Existe una lista de las tareas necesarias durante la preparacion para el cierre del periodo.

Libro mayor, plan de cuentas e informes: todas las etapas que afectan el fichero de asientos, los saldos de cuentas (consulte

las siguientes diapositivas) y los informes financieros, como en los ejemplos que analizamos:

« Cuando describimos las cuentas asociadas que enlazan las cuentas del interlocutor comercial con el libro mayor.

- Los saldos de datos maestros de interlocutor comercial no aparecen en el plan de cuentas.

- Las cuentas asociadas de clientes y proveedores acumulan las transacciones de cliente y proveedor en sus saldos.

- (PFE)rGIo ;[Jaqto, el) plan de cuenta presenta el status financiero completo de la empresa, ademas de los informes financieros

yG, balance).
» Otro ejemplo es el cierre del periodo, que transfiere lo saldos de las cuentas de pérdidas y ganancias a una cuenta de
balance y, por lo tanto, afecta las pérdidas y ganancias y los resultados del balance.







Pregunta de reflexion:
Plan de cuentas

» ¢Como se presentan los saldos de datos maestros de interlocutor comercial en el plan de
cuentas?

=

Clientes =

B = Los saldos de datos maestros de interlocutor
@ comercial no aparecen en el plan de cuentas.

= Las cuentas asociadas de clientes y
proveedores acumulan las transacciones de

Cuenta asociada

cliente y proveedor en sus saldos.

> % = Por consiguiente, el plan de cuentas presenta
R el status financiero completo de la empresa,
Factura de clientes ademas de los informes financieros (PyG,
- balance).
AT

m Explicamos el tema de las cuentas asociadas en la unidad 1: Procesos financieros estandar de SAP

Business One.




Plan de cuentas

El plan de cuentas es un indice de todas las cuentas de mayor
utilizadas por la empresa.

Cada cuenta de mayor tiene:
m Un cddigo de cuenta.

m Una descripcion de cuenta.

m Otra informacion que determina las funciones de la cuenta de mayor.

m Para acceder al plan de cuentas, seleccione Finanzas — Plan de cuentas.




Proceso financiero en SAP Business One

Parametrizaciones | %ﬁ)
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Cierre del periodo
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Libro mayor, plan de
cuentas e informes
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m Analicemos de nuevo las etapas frecuentes del proceso financiero en SAP Business One (la mayoria de
las etapas, excepto las parametrizaciones de finanzas, son recurrentes y pueden producirse en otro
orden; éste es un ejemplo de un escenario comin):

m Hemos presentado este proceso en la unidad 1: Procesos financieros estandar de SAP Business One.
Ahora nos centraremos en el plan de cuentas, que forma parte de la primeray la Gltima etapa del
proceso.

 Parametrizaciones de finanzas: al implementar SAP Business One, se define lo siguiente:

— Plan de cuentas.

- Cuentas de mayor por defecto que se utilizaran al crear transacciones en los diferentes procesos
empresariales: Ventas, Compras, Inventario, etc.

« Libro mayor, plan de cuentas e informes: todas las etapas que afectan el fichero de asiento, los
saldos de cuentas y los informes financieros.

- Por ejemplo, las cuentas asociadas que enlazan las cuentas de libro auxiliar del interlocutor
comercial con el libro mayor.

- Otro ejemplo es el cierre del periodo, que transfiere lo saldos de las cuentas de pérdidas y
ganancias a la cuenta de balance y, por lo tanto, afecta las pérdidas y ganancias y los resultados
del balance.




Estructura del plan de cuentas

en asociacion con los informes financieros SAD
Nivel 1 Tipo de cuenta Informes financieros
Cuentabancarla —==———3> |  Activo | |
A
H
Cuentade 1
——> §| Pasivo |
proveedores “ ] e
balance
Ciome Balance
del
v periodc
Cuentade - Ingresos y Gastos Cuentas de
Ingresos y Gastos pérdidasy
ganancias Balance
Ingresos y Gastos de:alll::’a:
imputados al patrimonio| y
. Neto
2 o
o % Otro; Ingresiosy
. astos
-~ E Cuenta de
pérdidas y
£ Otro; IntgreTIos y ganancias
@ astos
Otros Ingresos y

Gastos lll

El plan de cuentas est4 organizado en cajones y niveles.

Observemos este ejemplo de plan de cuentas (el plan de cuentas varia en funcidn de la localizacion de la empresa).

La organizacion del plan de cuentas cumple con PGC (principios de contabilidad generalmente aceptados); existe un “cajon”

independiente OPara las cuentas que representan: Activo, Pasivo, Neto (Capital + Reservas), Ingresos y Gastos, ingresos E

gastos imputados al Patrimonio Neto, Otros ingresos y gastos | ,Otros ingresos y Gastos I1, Otros ingresos y gastos I11. Estos

cgjones, que han sido definidos por SA_Pe/ no se pueden modificar, organizan las cuentas por nivel de un modo l6gico
adecuado a los procesos de gestion de informes y contabilidad financiera. (* Aclaracion lo 3 primeros cajones son de Balance

y los 5 ultimos de PyG)

En el libro mayor, se distingue entre cuentas de balance y cuentas de resultados, también denominadas cuentas de pérdidas

y ganancias.

Cuentas de balance:

« Los primeros 3 cajones, Activo, Pasivo, Neto (Capital + Reservas), conforman las cuentas de balance, por ejemplo, la
cuenta de impuestos sobre ventas y la cuenta de proveedores.

« Normalmente, el saldo contable de estas cuentas se mantiene de un ejercicio al siguiente.

« Las cuentas de balance reflejan el valor monetario de la empresa: stock, activo, deuda, etc.

Cuenta de pérdidas y ganancias:

« Los tltimos 5 cajones, Ingresos y Gastos, ingresos y gastos imputados al Patrimonio Neto, Otros ingresos y gastos | ,Otros
ingresos y Gastos |1, Otros ingresos y gastos I11. conforman las cuentas de pérdidas y ganancias, por ejemplo, las cuentas
de’ingresos y gastos. Nota: En algunas localizaciones, no todos los cajones inferiores representan cajones de cuentas de
pérdidas y ganancias.

« El saldo contable de estas cuentas se debe compensar al final de cada ejercicio; éste es el proceso de cierre del periodo (se
tratard en la unidad 4: Proceso de periodos contables).

« Las cuentas de pérdidas y ganancias reflejan los cambios en el valor de la empresa, como venta de stock, coste de
mercancias vendidas, aumento de ingresos.

Informes:

. qu_relquisitos de informes financieros impulsan la mayoria de las decisiones de configuracion y parametrizaciones
iniciales.

« Los diferentes informes se basan en los saldos de cuenta relevantes de una fecha/rango de fechas seleccionado y se
visualizan de acuerdo con su cajon, nivel y tipo.

- El balance resume el valor de las cuentas de capital propio, activo y pasivo de la empresa.

- El balance de sumas y saldos detalla para cada cuenta el saldo inicial de un determinado periodo, todas las partidas del
Debe y el Haber, y el saldo final.

- Cuenta de pérdidas y ganancias: al final del ejercicio, los saldos de las cuentas de gastos se restaran de los saldos de las
cuentas de ingresos para obtener la ganancia o la pérdida de dicho ejercicio.




Cuentas de balance Cuentas de pérdidas y ganancias

m Las pérdidas o ganancias incrementaran o reduciran el (Neto) capital propio del balance.




Niveles en el plan de cuentas

Libro

»,

©

SACS

Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4 Nivel 5
Terreno en
propiedad

Terreno
Y edificios
Activos Edificios
- tangibles :

5 Activos Centros y
£

Ingresos y Gastos Gastos de

imputados al patrimonio = .

Neto constitucion

Otros Ingresos y ) ACtIV_OS
Gastos | intangibles
Patentes,

Sopin Titulo
Otros Ingresos y ) otc.
Gastos Il circulante
Cuenta

Otros Ingresos y activa
Gastos lll

El plan de cuentas organiza las cuentas del libro mayor de la empresa en una estructura jerarquica. El
nivel superior de la estructura (nivel 1) consta de secciones o grupos de cuentas de diferentes clases
(activo, pasivo,Neto,Ingresos y Gastso etc.). EI namero de grupos de cuentas depende de la
localizacion seleccionada en el momento de crear la empresa y el usuario no puede modificarla.

El sistema muestra la seccion como un cajon de armario (véase la figura). Cada cajon tiene un titulo de
seccidn, que no se puede modificar. Los titulos de nivel inferior se muestran en azul y las cuentas
activas normales se muestran en negro. Las cuentas registradas en la Determinacion de cuentas de
mayor (cuentas por defecto) se muestran en verde.

Los niveles 2 a 4 pueden contener cuentas activas o titulos, que combinan varias cuentas activas. El
nivel 5 s6lo contiene cuentas activas.

Dado que solo es posible contabilizar cuentas activas en SAP Business One, es recomendable tener
todas las cuentas activas en el mismo nivel.

En los informes, una cuenta de titulo resume todos los saldos de cada cuenta activa debajo de ella.




Clase de cuenta Determinacién de cuentas de mayor Asientos automaticos
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Pago efectuado

a— Fichero de asientos

Asientos
automaticos

En SAP Business One, un asiento se contabiliza automaticamente a partir de varios documentos, como

facturas de clientes y de proveedores. Asimismo, se puede contabilizar un asiento manual directamente
en una cuenta de mayor o en una cuenta de libro auxiliar de interlocutor comercial.

Todos los asientos se contabilizan en un fichero en SAP Business One: el fichero de asientos.
Se pueden fijar varios valores por defecto para los asientos.
También puede modificar algunas parametrizaciones de documento para un asiento individual.




Documentos de origen

Referencia
o a tipo y numero de
As“e‘“os documento
de origen
o
\

T

m Todos los asientos hacen referencia al tipo y nimero del documento de origen (por ejemplo, FA para
facturas de clientes), siempre que se hayan creado por afiadir otro documento. Los documentos de
origen de los asientos manuales son los propios asientos. Por este motivo, hacen referencia a si mismos
y son de la clase AS (asiento). La mayoria de asientos hacen referencia a otras clases de documento
(por ejemplo, FA para facturas de clientes o TT para facturas de proveedores).

m El informe diario de operaciones muestra todos los asientos de una clase de origen determinada en
orden cronoldgico, clasificados por nimero de transaccion. Desde aqui, puede ir directamente al
documento de origen para la contabilizacién. Para ejecutar el informe diario de operaciones,
seleccione Finanzas — Informes financieros — Finanzas — Informe diario operaciones o
seleccione el icono ubicado en la barra de herramientas superior.

m El informe Diario de documentos es un informe similar. Aqui, puede utilizar mas opciones para
seleccionar y ajustar los resultados. Para ejecutar el diario de documentos, seleccione Finanzas —»
Informes financieros — Finanzas — Diario de documentos.

m El informe de libro mayor proporciona una vista de las cuentas de mayor y de interlocutores
comerciales seleccionadas y muestra todas las partidas individuales contabilizadas en la cuenta. Para
ejecutar el informe de libro mayor, seleccione Finanzas — Informes financieros — Finanzas -
Libro mayor.




Campos de formulario para asientos:
Datos de cabecera de documento SARd

[~ Asiento Lo 4
‘ ik """ Datos de cabecerade documento

-

@

q

Modo de tratamiento ampliado de una partida individual

- -

18/2 187200 06/18/¢ = =l

# Cta.mayor/Codigo IC Cta.mayor/Nombre IC Debe Haber
1 06,18 /2003

L] LI

Cancelar Cancelar modelo | Visualizar ME Visualizar MS

m La pantalla para registrar asientos manualmente se divide en tres secciones: los datos de cabecera del
documento, el modo de tratamiento ampliado de una posicién y la tabla de posiciones.

m Cabecera:

« En los asientos automaticos creados por documentos en SAP Business One, los campos se
completan automaticamente a partir de los campos de documento. En los asientos manuales, es
posible fijar los valores:

« El sistema introduce automaticamente un numero en la cabecera de documento. Este numero se
incrementa en cada transaccion. Puede definir la serie de numeracion de los asientos en la pantalla
de numeracion de documentos, en Gestién — Inicializacién sistema — Numeracion de
documentos.

« Las tres fechas de la cabecera adoptan por defecto la fecha actual del sistema, pero se pueden
modificar:

- Fecha de contabilizacion. Esta fecha determina el periodo contable y, por lo tanto, el periodo
contable para la gestion de informes financieros. Se puede contabilizar con una fecha anterior o
posterior si el periodo contable esta desblogueado para la contabilizacion.

- Fecha de vencimiento. La fecha en que se vence la transaccion.
- Fecha de documento. La fecha que se utiliza para los informes fiscales.
» Puede utilizar los campos Ref.1 y Ref.2 para indicar referencias a documentos reales asociados.

» También puede clasificar el documento mediante un cddigo de transaccion, por ejemplo, como
documento de periodificacion, documento de amortizacion o documento de amortizacién
acumulada. Seleccione Gestion — Definicion — Finanzas — Cadigos de transaccion para
actualizar los codigos de transaccion. El sistema copia la descripcién del cédigo de transaccion en el

campo Detalles.




Campos de formulario para asientos:
Modo de tratamiento ampliado de una SARd

partida individual
@ Parametrizaciones de formulario

‘ o """ Datos de cabecera'de doctimento
v
Modo de tratamiento ampliado de una partida individual
18/¢ 18 /200 { ‘1 > 3 4 '.j

# Cta.mayor/Cddigo IC Cta.mayor/Nombre IC Debe Haber

!

= Tabla de partidas individuales [a

= El
| I
I |

Cancelar Cancelar modelo | Visualizar ME Visualizar MS

m Puede mostrar u ocultar el modo de tratamiento ampliado. EI modo siempre hace referencia a la
linea actualmente seleccionada y muestra todos los campos de la posicién para registrar los datos
necesarios. Los campos Ref.1, Ref.2, Proyecto y Detalles suelen completarse con el contenido de los
campos del &rea de cabecera.

m Mediante Parametrizaciones de formulario, se pueden definir las columnas que se muestran en la
tabla de partidas individuales. Ademas, al introducir un asiento, puede almacenar valores en las
parametrizaciones que el sistema utiliza como valores por defecto.

m En lalinea, coloque el cursor en el campo Cuenta de mayor/Codigo IC y pulse Tab para visualizar la
lista de cuentas 0 CTRL + Tab para visualizar la lista de datos maestros de interlocutor comercial.
También puede buscar una cuenta o un interlocutor comercial mediante el campo Cuenta de
mayor/Nombre IC.

m Tras seleccionar la cuenta o el interlocutor comercial, introduzca un importe en el Debe o el Haber.

m Puede introducir varias lineas con importes en el Debe o el Haber. En cada linea que afiada, SAP
Business One recomendard un importe de compensacion que es posible actualizar.

m Una vez que se complet6 y se compenso el asiento, seleccione Afiadir.




Transacciones de anulacion

Transaccion de anulacion estandar

Contabilizacion incorrecta Cuenta 1 Cuenta 2
Cuenta 1 2050 2050 2050 2050
2050 0 Z 205(')":] Y 2050 Y 2050 | X 2050
¥ 2050 30 Aumento en totales
Cuenta 2 Transacciones de anulacion con
importes negativos
0 2050
50 5 2050 Cuenta 1 Cuenta 2
2050 2050
-2050 -2050
“x0% xo £0 $0

--------

Restablecimiento de totales

m Es posible que los usuarigs hagan entradas incorrectas. Comag consecuencia, el asiento creado puede
contener informacion errgnea. Para proporcignar una auditoria de la correccion, el usuario primero
debe anular el asiento erréneo y, a continuacion, realizar una captura correcta del documento.

m Puede especificar si se llevaran a cabo transacciones de anulacion:
Como transaccion de anulacion estandar.
Como transacciones de anulacion con importes negativos.

m La transaccion de anulacion estandar hace gue el sistema contabilice el Debe erroneamente como
Haber y viceversa. De este modo, se corrige el saldo de las cuentas. Sin embargo, la transaccion de
anulacion estandar provoca un aumento adicional de los totales en el Debe y el'Haber, y ello puede
generar confusiones.

m La transaccion de anulacion con importes negativos hace que el sistema contabilice el Debe(}/ el
Haber errbneamente como débitos y créditos negativos. De este modo, no solo se corrige el saldo de
las cuentas, sino también los totales.

m L anecesidad de llevar a cabo transacciones de anulacion estandar o transacciones de anulacion con
importes negativos depende del pais. Seleccione Gestion — Inicializacion sistema — Detalles
empresay seleccione el campo Utilizar imparte negativo para anular operacion en la ficha
Inicializacion basica para activar la transaccion de anulacion con importes negativos. Esto es relevante
para los asientos automaticos y manuales.

m Transacciones de cancelacion

Para Ia_matyoria de los documentos, existe un documento de cancelacion. Por ejemplo, emite un abono
de clientes para cancelar una factura de clientes. Este documento creard una fransaccion de
cancelacion de manera automatica.

Para los asientos manuales, debe buscar el asiento que desea cancelar y seleccionar Cancelar en el
menu Datos. Debe aprobar el mensaje del sistema, introducir los cambios necesarios y afadjr el
asiento de cancelacion. En los comentarios del asiento de cancelacion, visualizara "Anulacion™y el
numero del asiento que cancelo.

El método de anulacion sera el método estandar o el método de importe negativo si lo definié en la
ventana Detalles empresa, en el campo Utilizar importe negativo para anular operacion.




Herramientas de contabilizacion

Es posible contabilizar un asiento de las siguientes formas:

Mediante la introduccién de un asiento manual, como se analizé en las diapositivas
anteriores.

Mediante un modelo de contabilizacién.
Como una contabilizacion periddica.
A partir de un documento preliminar.




Modelo de contabilizacion con porcentajes

Asiento
" Tipodemodelo:  Porcentaje
Modelo: . Séervicio
¥ GA Acc.BP GA Acc./BP Name Ref 1 Ref 2 Ref 3 Offsatting Account
=
Cédi -=" Descripcion: Facturas de servicios
F
Cuenta de ¢ Cuenta de % del Debe % del Haber
mayor/Caédigo IC mayor/Nombre IC
6320 Servicios 25
6321 Electricidad 75
V550 Servicio publico 100

m Puede crear modelos de contabilizacion para asientos que tienen una estructura muy similar. Estos
modelos pueden contener nimeros de cuenta, pero también puede limitarse a especificar la
descripcidn de la cuenta en una partida individual si no sabe todavia qué cuenta se utilizaré para ella.

m En lugar de importes fijos, s6lo se introducen porcentajes. Estos porcentajes indican cémo se
distribuye el importe total entre las partidas individuales.

m En la figura, se muestra un ejemplo de como puede asignar los gastos de servicios, como facturas de
electricidad, a sus gastos componentes segln un porcentaje especifico.

m El modelo de contabilizacion se almacena con un c6digo y una descripcion. Seleccione Finanzas -
Modelos de transaccién para introducir y actualizar modelos de contabilizacion.

m Al introducir un asiento manualmente, seleccione Porcentaje en el campo Tipo de modelo e introduzca
el codigo de modelo en el campo Modelo, o pulse Tab y seleccidnelo de la lista.

m Introduzca un importe en una de las partidas individuales; el modelo asignaré los importes a las demas
lineas segun el porcentaje.




Contabilizaciones periodicas

Codigo: Alquiler Descripcion: Pago de alquiler
Cuenta de Cuenta de Debe Haber
mayor/Cédigo IC mayor/Nombre IC
620000 Alquiler de propiedad 1000
161000 Cuenta crediticia 1000
Frecuencia: Mensual El1 IZ[ Valido a
Proxima ejecucion: 10/01/10 09/30/14
Diario Modelo Aun no ejecutado
Semanal 1
Mensual -
i Lista de l,
Trimestral g ; Para asientos manuales
Semestral frecuencias Inactivo

Tipo de modelo:
Contabilizacion periodica

Anual
Unico

m SAP Business One incluye una funcion de contabilizaciones periddicas para asientos de importe fijo
similares creados de forma regular. Seleccigne Finanzas — Contabilizaciones periodicas para
introducir y actualizar contabilizaciones periddicas.

m Las contabilizaciones periddicas utilizan un modelo que se almacena con un cédigo y una descripcion.
En este modelo, se define (entre otras cosas) la frecuencia con que se espera crear el asiento y hasta
cuando es valida la contabilizacion periodica. Las entradas posibles del campo Frecuencia incluyen:

Diario, Semanal, Mensual, Trimestral, Semestral, Anual: también debe especificar la siguiente

_ fecha de ejecucion de estos asientos. _ _

Unico: aunque una contabilizacion periodica Unica parece un concepto un poco extrafig, tiene una
finalidad especial. Con esta opcion, puede programar un asiento para una fecha especifica.

Modelo: con esta clase, se pueden crear asientos que se necesitan repetidas veces, pero no de forma
regular, Puede acceder a estos modelos_ desde el asiento manual. Para ello, debe especificar
Contabilizacion periddica en el campo Tipo de modelo. o _ _

Agn n()t_ejeclutado: si en este momento no necesita la contabilizacién periddica, esta opcion permite

esactivarla.

m En el campo Valido a, puede introducir una fecha que sirva para indicar el fin de la validez de la
contabilizacion periddicay el dia en el que el sistema llevara a cabo dicha contabilizacion.

m El sistema duplica la contabilizacion periddica original (instancia 0) siempre que llega la fecha de
gjecucion. Cuando utilice esta instanciay la afiada al sistema, ésta se borrara. _ _

m Puede visualizar una lista de todas las contabilizaciones periodicas en el sistema. A continuacion,
puede ajustarlas y confirmarlas. Puede configurar el sistema de forma que la lista de ejecucion se
muestre automaticamente en la fecha de ejecucion cuando entre en el sistema. Seleccione Gestion —»
Inicializacion sistema — Parametrizacighes genetalesgl seleccione el indicador Visualizar
contabilizaciones periddicas para ejecucion en la ficha Servicios para activar este servicio para su
usuario.

n Pt%ede afiadir contabilizaciones periddicas al flujo de caja, que se visualizan en color verde en el
informe.




Documentos preliminares

-

Asientos en
— . documento

preliminar

Crear
documento I
preliminar
v
':' A Fichero de
t
Corregir y asientos

actualizar Documento preliminar (carpeta
de documentos preliminares
de asientos)

m SAP Business One ofrece un procedimiento en dos pasos para crear asientos. Puede crear los asientos
previamente como documentos preliminares, y corregirlos y contabilizarlos mas adelante.

m El usuario crea documentos preliminares para almacenar varios documentos preliminares de asientos.
Los documentos preliminares se pueden modificar siempre que aln no se hayan contabilizado. Luego,
puede acceder al documento preliminar, realizar las modificaciones necesarias y contabilizar el
documento completo. No es necesario contabilizar cada asiento de forma individual. Sin embargo, si
desea contabilizar los asientos individualmente, debe crear un documento preliminar separado para
cada documento preliminar de asientos.

m Los documentos preliminares no saldados pueden grabarse siempre que se encuentre en el modo de
documento preliminar.

m Para crear, modificar y contabilizar documentos preliminares, seleccione Finanzas —» Documentos
preliminares.

m Es posible eliminar un documento preliminar o borrar un asiento de un documento preliminar siempre
que aun no se hayan contabilizado. Seleccione el ment Datos o haga clic con el boton derecho en la
linea de documento preliminar.




